
网上项目评标操作说明
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北京必联网络科技有限公司

项目负责人 招标人代表 专家组长 专家 投标商

招标机构的项目负责人，负责专家评标
表的设置、评标大厅的开启、专家组长
的设置、邀请投标商进入评标大厅进行
澄清和答疑、评标过程的工作协调。

项目评标

项目评标、评标汇总报告

项目评标

如有需要，被邀请进入评标大厅
进行澄清和答疑。

⽹网上评标与会⼈人员的职责介绍  
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第一步：项目负责人进行操作



北京必联网络科技有限公司 4

项⽬目负责⼈人

登录平台
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输入用户名密码

项⽬目负责⼈人登录
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点击国际招标

项⽬目负责⼈人进⼊入国际招标应⽤用
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点击“进行中项目”
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找到进行评标的项目
点击进入
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再次确认评标方式，如果是在线
评标，请选择“网上评标”

主持人、记录人选择
当前登录账号即可
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再次确认本次评标使用的评
标表，不使用可以不勾选

进⼊入评标前设置
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再次确认本次评标使用的评标
表，“确定”后将不能修改
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主持人进入评标大厅后，先签到，
签到后，通知各位专家登录平台进

行签到

主持⼈人进⼊入评标⼤大厅签到
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第二步：各位专家、招标人代表进行签到
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专家操作说明
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国际评标专家点击“国际评
标专家评标”进入评标

专家登录
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点击“国际招标”图标
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找到当前要评标的项目，点
击“进入评标大厅”
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进入大厅后先签到
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招标人代表操作说明
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招标人代表点击“招标人代
表评标”进入评标
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找到当前要评标的项目，点
击“进入”
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点击“评标大厅”
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进入大厅后先签到
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第三步：各位专家、招标人代表签到成功
后，招标机构选择一位专家组长
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确认各位专家都已进⼊入⼤大厅后操作“开始评标”
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主持人要确认所有专家都已进入大
厅后操作“开始评标”
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设置专家组⻓长
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主持人要选择一位专家作为专家
组长，设置后不能修改。
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操允许发⾔言
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操作“允许发言”后，大家就可
以在聊天框中说话了。
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第四步：各位专家、招标人代表 
查看招投标文件
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专家查看招标⽂文件
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操作“项目相关信息”，查看
“招标文件”。
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下载招标⽂文件

查看“招标文件”。



北京必联网络科技有限公司

专家查看投标⽂文件
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操作“开标一览表”，查看“投
标文件”。
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查看投标⽂文件
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查看“投标文件”。
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查看交流记录
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通过“查看交流记录”
查看大家的聊天记录和

评标状态。
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查看交流记录
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第五步：各位专家、招标人代表 
开始评标
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符合性检查-单独评审
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点击“评审区”页签进行评审

点击保存，是暂时存储。点击
“提交”当前阶段个人评审完
成。个人评审完成后，等待所有
专家都评完后进行评审汇总。
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可以到交流区说出⾃自⼰己的评审状态
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每次个人评审完成后，可以切换
到“交流区”描述自己的评审状
态，方便大家了解情况。
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符合性检查-评审汇总

所有专家都评审完成后，“评审汇
总”页签开放，可以进行汇总确认。

符合性检查  -评审汇总
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一个阶段评审完成后，系统会弹出提
示，进入下一阶段。

之后的各阶段评审流程一致。
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商务评议-单独评审
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商务评议-评审汇总
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技术参数⽐比较-单独评审
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技术参数⽐比较-评审汇总
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综合评分-单独评审
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综合评分-评审汇总
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填写评标意⻅见表

所有评审完成后，点击“评标意见
表”填写此表。
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查看评标信息

各位专家可以点击“查看评标信息”
查看评标情况。
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查看评标信息
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第六步：专家组长进行评标汇总、 
生成评标报告



北京必联网络科技有限公司 56

评标汇总

专家组长：点击“评标汇总”进行汇总。
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此处系统自动生成
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此处需要专家组长填写
最终评审结果

评标汇总
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评标汇总
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汇总完成后，生成评标
报告。

⽣生成评标报告
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系统自动生成的模版，文字可以编辑。

报告编辑完成后，专家组长对报告进行
电子签名。（此处需要使用ca）

⽣生成评标报告
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第七步：各位专家对评标报告进行电子签名
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查看评标报告，并进行
确认签名。

评标报告签名
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对报告进行电子签名。（此处需要使用ca）
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第八步：主持人结束评标
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主持人可以查
看评标情况 查看评标报告

结束评标

结束评标
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THANK YOU

本次评标结束


